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KAHRAMANMARAŞ SÜTÇÜ İMAM ÜNİVERSİTESİ
AFŞIN MESLEK YÜKSEKOKULU                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                         
ARAŞTIRMA VE

PROJE YAZIM YÖNERGESİ

                                                                   EKİM- 2014
KAHRAMANMARAŞ

SÜTÇÜ İMAM ÜNİVERSİTESİ   

 AFŞİN MESLEK YÜKSEKOKULU  

“YÖNLENDİRİLMİS ÇALIŞMA ve ARAŞTIRMA YÖNTEM ve TEKNİKLERİ” DERSLERİ  İLE İLGİLİ İLKELER
1.AMAÇ  

Bu ilkeler ile Sütçü İmam Üniversitesi Afsin Meslek Yüksek Okulu İktisadi ve Idari  Programlar Bölümü İşletme ve Muhasebe Programlarında yer alan   ''Yönlendirilmiş Çalışma'' adını taşıyan derslerin yürütülmesinde; ilgili ögrencinin ilgili  bölüm/programda  görevlendirilecek bir ögretim elemanı danışmanlığında, kendi kişisel  çabaları ile yürüteceği aşağıda verilen alanların birinde hazırlanan bilimsel bir araştırmanın  düzenli bir rapor seklinde yazılı olarak sunumu amaçlanmaktadır.    

a) Arastırmaya yönelik bir proje çalısması,   

b) Deneysel veya teorik dar kapsamlı bir arastırma,   

c) Literatür çalısması   

2.KAPSAM  

Bu ilkeler KSÜ Afşin Meslek Yüksekokulu’nda  “Yönlendirilmis Çalısma” adlı  ders ve diğer derslerle ilgili konuların dağıtılması, sonuçların sunuluş biçim ve içerikleri, ara sınav  ve  yarıyıl sonu sınavlarının degerlendirilmesi ile ilgili konulan kapsar.   

3.RAPOR TESLİMİ, DEGERLENDİRİLMESİ ve BAŞARISIZLIK DURUMU   

a-Ögrenciler üzerinde çalıştıkları “Yönlendirilmis Çalışma” dersi  kapsamında ekteki yazım  

kurallarına uygun olarak hazırladıkları proje çalışmalarını, ilgili danışmanın belirleyip ilan edeceği tarihte bir dosya halinde ve cd ile birlikte danışmana teslim ederler.    

b-“Yönlendirilmiş Çalışma” dersinin yarıyıl  sonu  sınavı,  ilgili danısman tarafından sözlü  

olarak yapılır.    

c-Sözlü sınav öncesi, ögrencinin çalıstıgı konuyu 10 dakikalık bir süreyi geçmeyecek sekilde  

sunması zorunludur. “Yönlendirilmis Çalışma” dersi   sunum için hazırlanacak çalısmalar,  proje raporunun bir özeti seklinde olmalıdır. Bu anlatım sonrası ilgili danışman ögrenciyi  sözlü degerlendirmeye  tabi tutar.   

d-Ögrencinin başarı notu harf sistemine göre belirlenir .   

e-  “Yönlendirilmiş Çalışma” da proje raporu ile ilgili düzeltmeler varsa ögrenciye bildirilir.  

Ögrenciler ilgili düzeltmeleri en geç 3 gün içinde yaparak, proje çalışmalarını bir dosya halinde ve cd ile birlikte ilgili danışmana teslim ederler.    

f-Tekrara kalınan “Yönlendirilmis Çalısma” dersi, takip eden yarıyılda yeniden alırlar.   

4. YÜRÜTME   

    Bu ilkeler ilgili Bölüm Baskanlıklarınca yürütülür.   
AFŞIN MESLEK YÜKSEKOKULU
ARAŞTIRMA - PROJE ÇALISMASI YAZIM KURALLARI

Madde 1. Hazırlanacak Tez - Projelerin yazımında tercihen 90-100 gramajında, beyaz A4 boyutunda (210X297mm) kağıt kullanılmalıdır.

Madde 2. (EK.1) Dış kapaktan sonra kapakla aynı içerikte kağıt üzerine yazılı ikinci bir
kapak bulunmalıdır. (Ek.2) İç kapakta yukarıdaki örnekte görüldüğü gibi Dersin adı, Proje Konusu, Proje danışmanının ismi, Projeyi hazırlayanın isminin üzerinde yer alacaktır, altında ise projenin teslim edildiği ay ve yıl yer alır. Arka kapakta hiçbir yazı bulunmayacaktır
Madde 3. Araştırma - Projelerde yazı, tablo ve şekil açıklamaları "Times New Roman" karakterinde ve 12 punto ile yazılmalıdır. Paragraf 1(bir) tab (1,25cm) içeriden, sayfa yazım düzeni üst kenardan 3 cm, alt kenardan 2.5 cm, sol kenardan 3.5 cm ve sağ kenardan 2.5 cm boşluk bırakılacak şekilde olmalıdır.

Madde 4. Metin yazımında tek satır aralığı, Şekil ve Tabloların açıklamaları, alıntılar ve dipnotların yazımında tek satır aralığı kullanılmalıdır. Ana başlıklar, bölüm başlıkları ve alt bölüm başlıkları ile bunları izleyen ilk paragraf arasında, aynı zamanda bir bölümün son satırı ile bir sonraki bölüm başlığı arasında da kullanılan aralığa göre bir aralık boşluk bırakılmalıdır. Metin içerisinde yer alan paragraflar arasında aralık bırakılmamalıdır.

          Madde 5. Ana bölümler daima yeni bir sayfadan başlamalıdır. Ana baslıklar , bölüm başlıkları ve alt bölüm başlıkları ile bunları izleyecek ilk paragraf arasında; aynı zamanda bir bölümün son satırı ile bir sonraki bölüm başlığı arasında bir satır  boşluk bırakılmalıdır. Paragraflar arasında boşluk bırakılmamalıdır. Ana bölümler daima yeni  bir sayfadan başlamalıdır. Ana bölüm başlıklarının yazıldıgı sayfada kağıdın üst kısmından  bırakılan boşluk 5 cm. bırakılmalıdır.   
 Madde  6. Araştırma - Projelerde bölüm numaralandırılması "ondalık sistem" ile yapılmalı, ana bölümlerin tümü yalnız bir rakamla, alt başlıklarınsa 2, 3 veya en fazla 4 rakamla belirtilmeli, her rakamdan sonra nokta kullanılmalıdır. 
Sayfa numaraları, sayfa altında orta kısma, sayfanın alt kenarından 1.5 cm yukarıda yazılmalı, birinci ve ikinci iç kapak, öz geçmiş ve ekler dışındaki tüm sayfalar numaralandırılmalıdır. Sayfa üst bilgisinde; ana bölüm başlıkları, Araştırma - Projeyi hazırlayanın adı ve soyadı ile birlikte sayfanın üst kenarından 2 cm aşağıda yer almalıdır. Bölüm başlığı uzunsa tanımlanabilir bir yerde kesilerek üç nokta bırakılmalıdır. Sayfa numaralarının önünde ve arkasında ayıraç, çizgi vb gibi bir karakter kullanılmamalıdır.

İÇİNDEKİLER varsa TABLOLAR, ŞEKİLLER, SİMGELER ve KISALTMALAR LİSTESİ gibi Araştırma - Proje ön sayfaları “I, II, III, IV, V,...” şeklinde büyük romen rakamları ile GİRİŞ bölümü ile başlayan Araştırma -Proje metni ise “1, 2, 3 , . . .” şeklinde numaralanmalıdır. 

Örnek:

Dış Kapak

İç Kapak 

ÖZET (en çok 150 sözcük).................................................................. ………………...   I

İÇİNDEKİLER.........................................................................................………….......  II
KISALTMALAR LİSTESİ (varsa)...........................................................…………........III

TABLOLAR LİSTESİ (varsa)..............................................…………………................IV
ŞEKİLLER LİSTESİ (varsa)............................................... ............................................V

EKLER LİSTESİ (varsa)...........................................................................................         "

1. GİRİŞ....................................................................................................................         1 

(Problem, Amaç, Sorular, Önem, Varsayımlar 





Sınırlılıklar) 








2. ANA BÖLÜM BAŞLIKLARI.............................................................................. 
     2
          

3. YÖNTEM (Uygulamalı çalışmalar İçin)..............................................................          " 

(Araştırma Modeli, Evren ve Örneklem

Uygulama (düzeysel işlem), Veri Toplama Aracı 

Verilerin Toplanması, Verilerin Çözümü ve Yorumu)

4. SONUÇ ve TARTIŞMA 





                              " 

KAYNAKLAR 







                              "

EKLER
(Varsa)




      Örnek:

İÇİNDEKİLER
                                                                                  Sayfa No   
1. GİRİS ................................................................................................................................... 1    

2. BİRİCİBÖLÜM

2.1. Birinci Bölümün Birinci Derece Alt Bölümü 

      2.1.1. Birinci Derece Alt Bölümü

                   2.l.1.l. Üçüncü Derece 

                   2.1.1.2. Üçüncü Derece

                      2.1.1.2. (1). Dördüncü Derece

      2.1.1.2.(1). (a). Beşinci Derece

           1.1.2 İkinci Derece Alt Bölümü

    1.2. Birinci Bölümün İkinci Derece Alt Bölümü 

3. İKİNCİ BÖLÜM

    3.l. İkinci Bölümün Birinci Derece Alt Bölümü

4. SONUÇ……………………................................................................................................... 45   

KAYNAKLAR .......................................................................................................................... 72   

EKLER ...................................................................................................................................... 75      

          Madde 7. Araştırma - Proje; kolay anlaşılır, öz Türkçe ve yazım kurallarına uygun bilimsel bir dille yazılmalıdır. Anlatım; üçüncü şahıs ağzından edilgen yapıda olmalı, kısa ve öz (gramer kurallarına uygun) cümleler kullanılarak yapılmalıdır.

Madde 8. Tablolar ve Şekiller; metinde ilk değinildiği sayfada veya bir sonraki sayfada yer almalıdır. Tablo, metinde açıklanan bilgileri kanıtlayıcı verileri içerdiğinden, bu açıklamanın yapıldığı paragraf bitiminden sonra verilmelidir. Eğer paragraf bitiminden sonra sayfada Tabloya yer kalmazsa tablo bir sonraki sayfada verilmelidir. Araştırma - Proje metni ile Tablo arasında bir satır boşluğu bırakılmalıdır. Bunların yerleştirilmelerinde sayfa kenarında bırakılması gerekli boşluklar kesinlikle aşılmamalıdır. Taşma durumunda olanlar ya küçültülmeli ya da Ek'te sunulmalıdır.

*Bir başlık altında çok sayıda Grafik, Tablo gibi şekilsel kısımlar veya A4 boyutundan büyük olan şekiller varsa bunlar Ekler kısmına konulmalıdır.

* Şekiller ve Tablo numaraları bulunduğu ana bölüme göre yapılarak (Örnek: Şekil  2.1., Tablo 3.2. gibi), Şekil açıklamaları şeklin alt tarafında ve sola dayalı olarak, Tabloda ise, açıklamalar üst tarafa Tabloya göre ortalanmış olarak, 12 punto ile yazılmalıdır. Ancak metin içindeki Şekil ve Tabloların içinde yer alan yazılar "Times New Roman" karakterinde ve 10 punto ile yazılmalıdır.

Araştırma - Projede kullanılan Şekil ve Tabloların alıntı yapıldığı kaynak kesinlikle açıklanmalı ve kaynak bildirimine göre belirtilmelidir. Açıklama sonuna nokta konulmalıdır.

Örnek:

Şeki13.2.  ......................................................................................(Abacı,1996:52).

Tablo 2.1. ….….……………………………………………….(Yücekök, 1983:25).

          Madde 9. Araştırma - Proje yazımında alıntılamaların metin içinde gösterimi için aşağıda verilen ve örneklendirilen kurallara uyulmalıdır. 

          Doğrudan alıntılarda daima yazar adı, yayın tarihi ve alıntılanan metnin eserdeki sayfa numaraları verilir. Doğrudan alıntılanan bölüm çift tırnak ( ". . . . . . " ) işaretiyle belirlenir.

Örneğin;

a).Hipotez "araştırmacıya bir nevi ışık tutma niteliği taşıyorsa değerli sayılmalıdır" (Yıldırım, 1966: 21 ).

b)....................................(Demircan, 1976: 85).,

c) .................................. (Tekeli ve İlkin,1992: 176). (İki yazarlı kaynak),

d) .................................. (Smith vd., 1986: 235). (İkiden fazla yazarı bulunan kaynak),

e) ...................................(DPT, 1981: 75-76). (Kurum Yayını),

f) ....................................(Anonim, 1983). (Yazarı belirtilmeyen yayın),

g) ....................................(S. Dykes, 1983; B. Dykes, 1980). (Birden fazla kaynağa gönderme),

h) ……………………....(Smith, 2008: 6). (Metin içerisinde gazete makalesi),

ı) ……………………….(Gazete, 15 Nisan 2008: 7). (Metin içerisinde gazete haberi)

j) ……………………….( Yazır, 1971: I, 396)

     İnternet sitelerinden alınan bilgilere yapılan göndermelerde, ayraç içinde siteyi tanıtıcı bir ifade, bağlantı tarihi ile sitenin ana adresi yer almalı, ilgili sayfa uzantısının tam adresi kaynaklarda belirtilmelidir.

(DİE, 02.08.2002, www.die.gov.tr) gibi

*40 sözcüğü aşan alıntılar, metin içerisinde ayrı bir paragraf halinde, tırnak içerisine alınmadan verilir. Bu tür alıntılar için yeni paragrafa başlanır ve bu paragraf metinden ayrı olarak soldan ve sağdan en az 1 cm boşluk bırakılarak bir blok halinde yazılır.

*Doğrudan alıntılar, alıntılanan metni olduğu gibi yansıtmalıdır. 

Metin içerisindeki her kaynak, Araştırma-Projenin KAYNAKLAR bölümünde mutlaka yer almalıdır.

Madde 10. Kaynaklar: Kaynaklar yazarların büyük harflerle yazılmış soyadına göre alfabetik sırayla yazılmalıdır. Birinci satır normal, alt satırlar 1 (bir) tab içeriden başlamalıdır.

Kaynak yazımı aşağıdaki örneklere uygun olmalıdır:

a) Kaynak bir kitap ise: "Yazarın soyadı, adının baş harfi, tarih, kitabın adı, yayınevi, yayın yeri ve toplam sayfa sayısı" şeklinde olmalıdır.

            COHEN, J., 1977. Statistical Power Analysis For The Behavioral Sciences, 2.Ed., Academic Press, New York, 255s. 

          b) Editörlü bir kitap ve editörlü kitapta makale:

           SVIKOLA, J.I. ve SHAPIRA. B. P. (Ed.), 1993. Keeping Customers, Business Review, Harward, 200s.

           GORAN, M., 1965. "The Roots of Scientifıc Method", Applied Research in  Education, Ed.: E. Wayne Courtney, Littlefield Adams, New Jersey, ss. 75-80.

          c) Çeviri Kitap:

            TOURAINE, A., 1998. Modernliğin Eleştirisi, Çev.:H. Tufan, Yapı Kredi Yayınları, İstanbul, 521s.

          d) Kurum Yayını :

           TSE (Türk Standartları Enstitüsü), 1974. Adlandırma İlkeleri, Ankara, 125s.

          e) Eser bir dergide yayınlanan makale ise: Yazarın soyadı, adının baş harfi, tarih, “makale başlığı”, derginin adı, derginin cilt ve sayısı (sayı parantez içinde verilmelidir) ile başlangıç ve bitiş sayfaları, şeklinde gösterilmelidir.

           ERDEM, Ş., 1997. "Mali Piyasalarda Sistem Riski, Politika ve Önlemler", Hacettepe Üniversitesi İİBF Dergisi, 15 (2), ss. 61-70.

          f) Gazete Makalesi: 

           SMITH, A., 1982. "Study Finds Free Care Used More", APA Monitor,15  Nisan, s. 14.

          Gazete Haberi: 

          Gazete ismi, Yıl. “Haber Başlığı”, 15 Nisan, s. 5.

          g) Tezler: Yazar Soyadı, Adının ilk harfi., Yayın tarihi, "Tezin başlığı"; Tezin türü (Yüksek Lisans, Doktora, Sanatta Yeterlik), Sunulduğu Üniversite ve Enstitü, Yer adı.

            GÖMLEKSİZ, M., 1993. "Kubaşık Öğrenme Yöntemi İle Geleneksel Demokratik Tutumlar ve Erişiye Etkisi", Doktora Tezi, Çukurova Üniversitesi Sosyal Bilimler Enstitüsü, Adana.

           h) Veri Tabanları (CD- RaM vb. ) :

RUBENDALL, R. L., 1988. "Building Communities Through Camping", Opinion Papers, ERIC: ED318592.

            ı) Internet Kaynakları: APA (American Psychological Association) Formatı Yazar Soyadı, Adının ilk harfi., orijinal kaynağın tarihi. "Makale Adı", Makalenin orijinal kaynağı, sayfa sayıları, Bulunduğu URL adresi  (ziyaret tarihi).

HIRO, D., 1998. “Politics Lebanon: Lebanese Voting Again”, IPS World News, 17-25, http://www.oneworld.org/ips2 (10.02.2000).  

            j) Bir yazarın çok sayıda yayını incelenmişse ismini tekrarlamaya gerek yoktur. Satır başından 1 (bir) tab'lık alt çizgi ve virgülden sonra tarih verilmelidir.

            k) Bir yazarın aynı yılda yayınlanmış birden fazla yayını varsa tarihlerin yanına a ve b gibi harfler konularak gösterilmelidir.

GÖKÇEN, S., 1982a. Haymana Bölgesinin Jeolojisi, HÜ Doçentlik Tezi, Ankara, 192s (yayınlanmamış).

________, 1982b. "Haymana Güneyinin Sedimantolojisi", Yer Bilimleri, 5(3), ss. 100-118.
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	Not: Eğer çalışmada şekil ve tablo yer alıyorsa aşağıdaki şekilde gösterilir.

Örnek:

TABLOLAR LİSTESİ   
Tablolar                                                                                                         Sayfa                                                                                                                                                           

Tablo 1.1. …………………………………………………………………….. 5                                                                                    

Tablo 2.1. …………………………………………………………………….. 7

Tablo 2.2. …………………………………………………………………….. 9                      

Örnek:

ŞEKİLLER LİSTESİ 

Şekiller                                                                                                                 Sayfa                    

Şekil 1.1. …………………………………………………………….…………….. 5                                                                                    

Şekil 2.1. ….……………………………………………………………………….. 7







PROJE KONUSU








PROJE KONUSU








